
28.10.21, 11:56 AOZ: Berufseinsteiger/in HR-Management und Personalentwicklung 80-100%

https://jobs.aoz.ch/offene-stellen/berufseinsteiger-in-hr-management-und-personalentwicklung/536fe5c0-94a9-4ea7-8274-c7d1ce84a7d5 1/2

Berufseinsteiger/in HR-Management
und Personalentwicklung 80-100%

Per sofort oder nach Vereinbarung bis 31. Dezember 2022

Ihre Aufgaben

Ihr Profil

Ihre Perspektiven
Es erwartet Sie ein verantwortungsvolles, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem

spannenden und dynamischen Umfeld.

Ihr Arbeitsort
Zypressenstrasse 76, Zürich, Schweiz

Unterstützen der Fachbereichsleiterin bei der Organisations- und Strategieentwicklung der

Personalabteilung

•

Mitarbeiten in Projekten zu verschiedenen Fachthemen des Personalmanagements (Schwerpunkt

Personalentwicklung, interne Weiterbildungsveranstaltungen)

•

Aufbereiten von Führungsinformationen•

Planen, Vorbereiten und Protokollieren der Sitzungen des Leitungsgremiums Personal•

Vorbereiten von Präsentationen, Verfassen von Konzepten•

Administrative Aufgaben im Auftrag der Fachbereichsleiterin•

Master- oder Bachelorabschluss in Sozial-, Organisations- und Wirtschaftspsychologie oder

äquivalent

•

Hohe Sprach- und Kommunikationskompetenz, stilsicheres Deutsch•

Sehr gute Kenntnisse in den gängigen EDV-Anwendungen, hohe IT-Affinität•

Hohe Dienstleistungsorientierung und Flexibilität•

Sehr gute Organisationsfähigkeit und exakte Arbeitsweise•

Diskrete, teamfähige und belastbare Persönlichkeit•

https://www.stadt-zuerich.ch/content/aoz/de/index.html
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Kontakt

Doris Maurer  

Leiterin Fachbereich Personal 

T 044 415 60 23  

 

Miranda Begaj  

Bereichspersonalverantwortliche

Die AOZ
Die AOZ ist mit rund 1'000 Mitarbeitenden seit vielen Jahren im Auftrag des Bundes, der Kantone, der

Stadt Zürich und diverser Gemeinden im Migrations- und Integrationsbereich tätig.

Zypressenstrasse 76
Zypressenstrasse 76, 8004 Zürich  Routenplaner

Größere Karte ansehen
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https://maps.google.com/maps/dir//Zypressenstrasse+76+8004+Z%C3%BCrich/@47.3782349,8.514395,16z/data=!4m5!4m4!1m0!1m2!1m1!1s0x47900a234e325945:0x633fa6463f18dab1
https://maps.google.com/maps?ll=47.378235,8.514395&z=16&t=m&hl=de-CH&gl=US&mapclient=embed&q=Zypressenstrasse%2076%208004%20Z%C3%BCrich
https://www.google.com/maps/@47.3782349,8.514395,16z/data=!10m1!1e1!12b1?source=apiv3&rapsrc=apiv3

