
Eidg. Forschungsanstalt für Wald, Schnee und Landschaft WSL

Jetzt online bewerben Zürcherstrasse 111, CH-8903 Birmensdorf
Website

Firmenvideo

Die Eidgenössische Forschungsanstalt für Wald, Schnee und Landschaft WSL gehört mit
rund 600 Mitarbeitenden zum ETH-Bereich. Sie befasst sich mit der nachhaltigen Nutzung
und dem Schutz der Umwelt sowie mit einem verantwortungsvollen Umgang mit
Naturgefahren.

Zur Unterstützung unserer Abteilung Human Resources in Birmensdorf suchen wir ab Juli
2024 eine teamfähige und gewissenhafte Persönlichkeit für ein 6-monatiges

Praktikum Human Resources 80-100%
(w/m/d)

Sie unterstützen die HR-Bereichsleitenden bei verschiedenen administrativen Aufgaben und
erstellen selbstständig diverse Korrespondenz. Sie schreiben Gästevereinbarungen und
Arbeitsverträge nach Vorlage und helfen aktiv bei täglichen Aufgaben wie z.B. der
Postverarbeitung, Telefon- und Schalterdienst mit. Die administrative Vor- und
Nachbereitung der Ein- bzw. Austritte unserer Mitarbeitenden und Gäste gehören ebenso
zu Ihren Aufgaben. Wir bieten Ihnen einen fachlich breiten Einblick in die vielfältigen
Aufgaben einer HR-Abteilung und die Möglichkeit, arbeitsrechtliche Bestimmungen sowie
die HR-Praxis im spannenden, internationalen Forschungsumfeld kennen zu lernen.

Sie studieren in einem fortgeschrittenen Semester Wirtschafts- oder Rechtswissenschaften,
Psychologie, Geistes- oder Sozialwissenschaften, Pädagogik o. ä. oder haben Ihr Studium
soeben abgeschlossen. Ihre Arbeitsweise ist ausgesprochen zuverlässig und sorgfältig und
Sie besitzen sehr gute mündliche sowie schriftliche Deutsch- und Englischkenntnisse. Die
gängigen EDV-Anwendungen sind Ihnen bestens vertraut und Sie gehen versiert mit Word
und Excel um. Nebst Ihrer freundlichen und hilfsbereiten Art sind Sie eine diskrete
Persönlichkeit. Ihr ausgeprägtes Interesse an Personalarbeit sowie Ihre Begeisterung für
die Forschungsthemen unseres Institutes machen Sie zur idealen Kandidatin, zum idealen
Kandidaten.

Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung an Stefania Pe, Human Resources WSL,
indem Sie die verlangten Unterlagen über unser Bewerbungsportal einreichen.
Bewerbungen per E-Mail sowie auf dem Postweg werden nicht berücksichtigt. Für Fragen
steht sie Ihnen unter Tel. +41 (0)44 739 22 32 gerne zur Verfügung.


